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I. PRZEPROWADZENIE RECENZJI MANUSKRYPTU 
 

  

W celu przystąpienia do wykonania recenzji, po 

zalogowaniu się do systemu (i wybraniu kontekstu 

Operatora prac w przypadku posiadania także 

innego kontekstu np. Autor) należy wybrać 

zadanie z listy „Zaproszenie do recenzji” z 

poziomu Panelu informacyjnego. 

 

 

 

 

Przy wybranym zadaniu należy wybrać 

przycisk „szczegóły”, aby przejść do 

zadania recenzji.  
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1. Weryfikacja zadania recenzji. 

Po zapoznaniu się treściami manuskryptu Recenzent 

podejmuje decyzje o akceptacji lub odrzuceniu 

zaproszenia do zadania recenzji 

W celu przystąpienia do procesu recenzji należy 

zaznaczyć opcję „Akceptacja zadania recenzji”¸a 

następnie potwierdzić wybór za pośrednictwem 

przycisku „Tak” 
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2. Wykonanie recenzji manuskryptu 

W karcie „Treść manuskryptu” możliwe jest wykonanie recenzji manuskryptu w trybie on-line bez konieczności pobierania i załączania dodatkowych 

plików z pracą poprzez wprowadzenie komentarzy do wybranych akapitów manuskryptu. W oknie widoczna jest wyłącznie treść główna manuskryptu, 

bez załączników – tabele, wykresy, ryciny itd. 

1. Aby wprowadzić komentarz do 

akapitu należy wybrać opcję „Dodaj 

komentarz” przy wybranym akapicie. 

2. Do wprowadzenia komentarza 

wyświetli się dodatkowe pole 

tekstowe. 

3. Komentarz ma ograniczoną 

liczbę znaków – maksymalnie 512 

znaków. 

4. Żeby wprowadzona treść 

komentarza została zapisana, jako 

część recenzji manuskryptu należy 

wybrać “Zapisz komentarz”. 

 

 

Treść wprowadzonych komentarzy wyświetla się pod każdym z akapitów, do którego zostały dodane komentarze przez Recenzenta. 
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Treść każdego dodanego komentarza można edytować. W tym celu należy użyć przycisku „Edytuj komentarz”. 
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W karcie “Ocena” dostępny jest kwestionariusz recenzji z pytaniami wybranymi przez Redakcję czasopisma. W zależności od rodzaju pytania, odpowiedzi 

należy udzielić w skali od 1-5 lub poprzez wybór odpowiedzi z rozwijanej listy. Do każdego pytania w kwestionariuszu recenzji, Recenzent może dodać 

indywidualny komentarz wyjaśniający przyznaną ocenę albo wybraną odpowiedź. 

Jeżeli recenzja została wykonana na plikach z manuskryptem pobranych z systemu, to poprawione pliki z artykułem lub jakiekolwiek inne pliki, w których 

znajduje się recenzja należy załączyć w sekcji „Pliki Recenzenta” wybierając je z dysku komputera. 
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Po wykonaniu recenzji – uzupełnienie kwestionariusza / załączenie plików z recenzją / recenzja on-line – należy wprowadzić obowiązkowy komentarz 

końcowy z podsumowaniem wykonanej recenzji oraz wybrać jedną z dostępnych decyzji.  

Aby wprowadzić komentarz końcowy wybierz „Wprowadź komentarz”. 

UWAGA 

Wprowadzony komentarz 

końcowy jest widoczny dla Autora 

pracy, w formie, w której został 

wprowadzony przez Recenzenta. 

Redakcja nie ma możliwości jego 

edycji. 

Recenzent ma także możliwość 

dodania komentarza prywatnego, 

widocznego wyłącznie dla 

Redakcji czasopisma. 

 

Ostatnim etapem recenzji jest 

zaznaczenie wybranej decyzji, 

będącą rekomendacją dla 

Redakcji. Ostateczną decyzję 

podejmuje Redakcja czasopisma. 

ZAKOŃCZENIE RECENZJI: 

Po wykonaniu recenzji i zaznaczeniu odpowiedniej decyzji, należy wybrać „Zapisz formularz i zakończ zadanie”.  
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II. UZUPEŁNIENIE RECENZJI MANUSKRYPTU PO UZUPEŁNIENIU PRZEZ AUTORA 

  

W celu przystąpienia do wykonania ponoenerj 

recenzji, po zalogowaniu się do systemu (i 

wybraniu kontekstu Operatora prac w przypadku 

posiadania także innego kontekstu np. Autor) 

należy wybrać ponownie zadanie z listy 

„Zaproszenie do recenzji” z poziomu Panelu 

informacyjnego. 

 

 

 

 

Przy wybranym zadaniu należy wybrać 

przycisk „szczegóły”, aby przejść do 

recenzji manuskryptu po uzupełnieniu 

przez Autora.. 
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1. Weryfikacja zadania recenzji. 

Po zapoznaniu się treściami uzupełniającymi od Autora 

Recenzent ponownie podejmuje decyzje o akceptacji 

lub odrzuceniu zaproszenia do zadania recenzji 

W celu ponownego przystąpienia do procesu recenzji 

należy zaznaczyć opcję „Akceptacja zadania recenzji”¸ 

a następnie potwierdzić wybór za pośrednictwem 

przycisku „Tak” 
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2. Dostęp do treści manuskryptu poprawionego przez Autora, zgodnie z wytycznymi pierwszej recenzji 

W celu zapoznania się z uzupełnioną treścią poprawionego manuskryptu, którą Autor wysłał do Redakcji należy przejść do karty „Szczegóły 

Manuskryptu” a następnie do zakładki „Załączone pliki”. Uzupełnione przez Autora treści, znajdują się w sekcji „Uzupełnienie treści manuskryptu”.  

 

Recenzent w zakładce „Załączone pliki” posiada również dostęp do wszystkich materiałów złożonych przez Autora do Redakcji. 
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3. Przeprowadzenie ponownej recenzji 

 W karcie “Recenzja manuskryptu” dostępny jest kwestionariusz recenzji z pytaniami wybranymi przez Redakcję czasopisma. W zależności od rodzaju 

pytania, odpowiedzi należy udzielić w skali od 1-5 lub poprzez wybór odpowiedzi z rozwijanej listy. 

Recenzent ma 

możliwość zapoznania 

się z treścią recenzji 

załączonej w trakcie 

pierwszej recenzji.  

 

Jeżeli Recenzent 

wykonał ponowną 

recenzję na plikach poza 

systemem to należy je 

załączyć w sekcji „Pliki 

Recenzenta”, 

wybierając je z dysku 

komputera. 
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Po wykonaniu ponownej recenzji należy wprowadzić obowiązkowy komentarz końcowy z podsumowaniem wykonanej recenzji oraz wybrać jedną 

z dostępnych decyzji. 

UWAGA 

Wprowadzony komentarz 

końcowy jest widoczny dla 

Autora pracy, w formie, 

w której został 

wprowadzony przez 

Recenzenta. Redakcja nie 

ma możliwości jego edycji. 

Recenzent ma także 

możliwość dodania 

komentarza prywatnego, 

widocznego wyłącznie dla 

Redakcji czasopisma. 

 

 

 

 

 

Ostatnim etapem ponownej recenzji jest zaznaczenie wybranej decyzji, która jest rekomendacją dla Redakcji. Ostateczną decyzję podejmuje Redakcja 

czasopisma. 

 

ZAKOŃCZENIE RECENZJI: 

 Po wykonaniu recenzji i zaznaczeniu odpowiedniej decyzji, należy wybrać „Zapisz formularz i zakończ zadanie”. 


