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Dzien dobry, czesSc!

Mito nam, ze trafit do Ciebie nasz poradnik. Niewazne, czy wtasnie rozpoczynasz swoja
uniwersytecka przygode, czy na pulpicie masz juz kilka wersji pracy dyplomowej — na pewno
znajdziesz tu co$ dla siebie.

Chcemy Ci opowiedzie¢ o komunikacji. O jezyku, bo jest on nasza specjalnoscia i pasja.
Podpowiemy, jak sie odnalez¢ w sytuacji komunikacyjnej, jaka jest porozumiewanie sie

w Srodowisku akademickim. To dos¢ specyficzna przestrzen, w ktérej obowiagzujg ustalone

zasady gry. | uwierz nam - lepiej jest je znaé, niz ich nie znaé ©

Wiemy, jak duzg zmianag moze by¢ rozpoczecie studidéw i wejscie w zupetnie nowe srodowisko.
Nagle przestajesz chodzi¢ na lekcje, a zaczynasz — na zajecia. Nie wychodzisz juz do szkoty,
ale biegniesz rano na uczelnie. Zmienia sie scena, scenografia i zmieniajg sie aktorzy. Zmienia

sie takze jezyk, a nie jest to wcale takie oczywiste!
Dlatego wtasnie przygotowali$my dla Ciebie ten poradnik. Dowiesz sie z niego:

@® jakwyglada struktura Uniwersytetu i z czym sie do kogo zwrécié,

@® jaknie popetni¢ komunikacyjnej wpadki i jak sie zwraca¢ do poszczegdlnych osdb,

® jaknapisac poprawny i kulturalny e-mail,

® jak przygotowad podanie i wniosek.




Wszystko to zgodnie z zasadami efektywnej komunikacji i prostego jezyka, a przede
wszystkim — zgodnie z normami polskiej grzecznosci jezykowej. W poradniku czesto
postugujemy sie formami rodzaju meskiego, ale oczywiscie nie piszemy tylko o mezczyznach.

PrzyjeliSmy taka definicje pojec, ktéra w swoim zarzadzeniu zaleca Jego Magnificencja Rektor

Uniwersytetu Warszawskiego — student to kazda osoba studiujaca.

Kim jestesmy?

Kolezankami i kolegami z UW. Studentami i doktorantami. Od 2019 roku tworzymy na Wydziale
Polonistyki Koto Naukowe Prostego Jezyka. Specjalizujemy sie w komunikacji. Interesujemy
sie tym, jak uzywac jezyka, zebysmy sie mogli jak najlepiej porozumie¢. SpedziliSmy juz troche
czasu na porzgdkowaniu tego, jak sie odnalez¢ w komunikacji uniwersyteckiej, i chetnie sie tym

zToba podzielimy.

Czym jest prosty jezyk?

Jezykiem mozna sie postugiwac¢ w réznym celu i w rézny sposoéb. Prosty jezyk zaktada, ze to,
co chcemy przekazaé, jest zrozumiate i uzyteczne dla odbiorcy. Prosty jezyk to termin bedacy
polskim odpowiednikiem wyrazenia plain language, odnoszgcego sie do miedzynarodowego
nurtu promujacego jasna i klarowna komunikacje, najczesciej w administraciji. To ruch, dzieki
ktéremu instytucje i firmy (ale nie tylko!) zaczynajg méwi¢ do nas ludzkim gtosem i odktadajg

na bok urzedniczy betkot.


https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/6871/M.2024.61.Zarz.21.pdf

Najwazniejsze zasady prostego jezyka

Mogliby$my o tym pisaé dtugo © Jesli chcesz pisaé prostym jezykiem, pamietaj o tych

zasadach:
1. Skup sie na odbiorcy

Nie bgdz komunikacyjnym egoista. Jak pisat Stanistaw Jerzy Lec, nie wystarczy mowic do
rzeczy, trzeba jeszcze mdwic do ludzi. Zastandw sie, ktérych informacji potrzebuje Twaj
odbiorca, i najwazniejsza z nich umies¢ na poczatku.
2. Pisz przejrzyscie
Zadbaj o to, zeby Twoj komunikat nie byt Sciang tekstu. Podziel go na akapity i dodaj srédtytuty.
Srédtytuty czynia wywdéd klarownym i wskazuja, o czym méwisz w konkretnych partiach tekstu.
3. Uzywaj naturalnego jezyka
W prostym jezyku unikamy:
e nienaturalnego szyku zdania (np. egzamin zda¢ musze zamiast musze zda¢ egzamin),
e konstrukcji analitycznych (np. przeprowadzac¢ badania zamiast badac),
e strony biernej (np. badania zostaty przeprowadzone zamiast przeprowadzilismy

badania),

e imiestowow (np. badany, prowadzac).

Z badan psycholingwistycznych wiemy, ze wszystkie one utrudniajg zrozumienie tresci. Cenimy
czasownik ponad rzeczownik (np. przeprowadzilismy badania zamiast przeprowadzenie

badan).
4. Postuguj sie zrozumiatym stownictwem i konstruuj proste zdania

Uzywaj takiego stownictwa, ktére zna i stosuje Twoj odbiorca. Zdania buduj tak, aby sie w nich

nie pogubié. W zdaniach wielokrotnie ztozonych tatwo popetnié¢ btad.

5. Piszzwiezle i konkretnie
Trzymaj sie zasady: jedno zdanie to jedna mysl. Nie rozpisuj sie i nie podawaj zbednych
szczegotow.

W skrocie tak wtasnie wyglada wizja komunikacji w prostym jezyku. Jednak to, w jaki sposéb

zastosujemy te zasady, bedzie zalezato od naszego odbiorcy, kontekstu i kanatu komunikaciji.



Inaczej prosty jezyk realizuje sie w tekstach skierowanych do masowego odbiorcy, ainaczej -
w e-mailu do prowadzgcego zajecia. Tu nie mozesz pozwoli¢ sobie na az tyle naturalnosci

i swobody.

Pamietaj!

To, ze swoéj komunikat napiszesz trudnym i niezrozumiatym jezykiem, wcale nie $wiadczy

o Twojej madrosci i elokwencji. Pokazuje jedynie to, ze nie umiesz dostosowac jezyka do
odbiorcy albo ze skomplikowanym stownictwem i metnag gramatyka chcesz przykry¢ swoje
braki w wiedzy lub obyciu. Co wiecej, jesli dobrze rozumiesz jakie$ zagadnienie, jestes w stanie

opowiedzie¢ o nim w prosty sposéb.

Prosty jezyk na UW

= W listopadzie 2023 roku Uniwersytet Warszawski podpisat Deklaracje prostego jezyka

i zobowigzat sie dziata¢ na rzecz przyjaznej i zrozumiatej komunikacji.

=  Wsierpniu 2024 roku prof. Stawomir Zéttek, prorektor UW ds. studentéw i jakosci

ksztatcenia, powotat na Uniwersytecie Warszawskim Zespo6t ds. Prostego Jezyka.

= |dea prostego jezyka na UW od lat rozwija sie gtdwnie za sprawa Fundacji Jezyka

Polskiego, a od strony badawczej — poprzez Laboratorium Efektywnej Komunikacji

dziatajgce na Wydziale Polonistyki.

=  Studencitakze interesuja sie tg ideg. Od 2019 roku na Wydziale Polonistyki dziata Koto

Naukowe Prostego Jezyka. To wtasnie my ©

Polska grzecznosc¢ jezykowa

PrzedstawiliSmy Ci w skrécie, czym jest prosty jezyk i jakie sa jego zasady. Istniejg tez jednak
wazne reguty, ktére nie pozwolg Ci na e-mail odpisa¢ OK i zaproponowac prowadzacemu

przejscie na ,,Ty” (cho¢ moze tak bytoby wygodniej).

Tytutowanie i postawa unizonego stugi — by¢ moze brzmi to jak opis kostiumowego serialu

na Netflixie, ale nic bardziej mylnego! To elementy polskiej grzecznosci jezykowej, ktéra jest


https://www.uw.edu.pl/uw-sygnatariuszem-deklaracji-prostego-jezyka/
https://www.fundacjajezykapolskiego.pl/
https://www.fundacjajezykapolskiego.pl/
https://www.facebook.com/kolonaukoweprostegojezyka
https://www.facebook.com/kolonaukoweprostegojezyka

w srodowisku akademickim (i nie tylko tu!) niezwykle istotna. Bedziemy méwic¢ o niej wiecej
w kolejnych rozdziatach poradnika. Tu przywotamy kilka strategii grzecznosciowych,

ktére warto znaé.

1. Symetrycznos$é zachowan grzecznosciowych
- czyli oko za oko, zgb za zab... a wtasciwie grzecznos$¢ za grzecznos¢!

Gdy ktos zapyta, jak sie masz, odpowiedz, a potem odwzajemnij pytanie.

2. Solidarnosé¢ z partnerem
- czyliempatia w komunikacji. Grzeczne jest wyrazanie werbalnie tego,
ze wspotodczuwamy z naszym rozmoéwcg. Chodzi tu o gratulacje, wyrazy wspétczucia,

proponowanie pomocy, zapraszanie czy pozdrowienia.

3. Strategia uprzejmego wycofania

- czyliumniejszanie sobie. Czy czujesz sie czasem niezrecznie, gdy ktos prawi Ci
komplementy? Jesli tak, to wcigz dos¢ czeste zjawisko w polskiej grzecznosci jezykowej,
cho¢ nie tak dominujace jak kiedys. Tradycyjnie w komunikacji oficjalnej raczej
dystansowalismy sie od wszelkich pochwat kierowanych pod naszym adresem lub
nawet je negowalismy. Jednak wspoétczesnie coraz czesciej spotyka sie prosta,
naturalng reakcje: Dziekuje. Swiadomo$é psychologiczna i zmiany kulturowe sprzyjaja
przyjmowaniu komplementdéw z wdziecznoscia, co warto odnotowac jako istotng
ewolucje w haszym jezykowym savoir-vivre.

- czyli pomijanie przewinienia rozmowcy. Jestesmy dos¢ wstrzemiezliwi, jesli chodzi
o krytykowanie innych. Jest to szczegdlnie widoczne w odpowiedziach na przeprosiny.
Niech pierwszy rzuci kamieniem ten, kto na przepraszam bez namystu nie odpowiada
nic sie nie stato, nie ma problemu lub nic nie szkodzi.

- czyli branie winy na siebie. Nie wypada nam jednak okazywa¢ wyrozumiatosci sobie.
Wypada nam przepraszac, kiedy tylko nadarzy sie okazja: za najscie, za ktopot,
za przerwanie jakiej$ czynnosci albo zaktécanie spokoju. Ta tradycyjna postawa
pozostaje silna, cho¢ powoli pojawia sie rownolegle trend, by nie podkresla¢ swojej
winy zanadto, szczegdlnie gdy sytuacja nie wymaga takiej reakcji. Dzieki temu
komunikacja staje sie bardziej zrbwnowazona, a rozméwcy coraz czesciej dzielg sie

odpowiedzialnosciag za komfort rozmowy.



Pamietaj!

Strategie grzecznosciowe sg wazne, poniewaz pomagajg nam komunikowac sie efektywnie

i bez zbednych nieporozumien. Maja sprawiac, ze wszystkie strony rozmowy czuja sie
szanowane. Jesli ktos — pod ptaszczykiem grzecznosci — narusza Twoje granice, masz prawo
zareagowac. Pozycja ulegta, ktérg czesto jako studenci i studentki przyjmujemy, w zadnej
mierze nie moze otwiera¢ przed naszym rozmowca furtki do naduzyé. Bagatelizujemy
przewinienia rozmowcy, ale tylko do pewnego stopnia. Co wiecej — pamietaj, ze grzecznos¢ to
w pewnym sensie konwenans, ktérego nie odnosimy do rzeczywistosci jeden do jednego.
Mozesz odpowiedzie¢ na pochwate profesora to nic wielkiego, ale jednoczes$nie mieé

Swiadomos¢é dobrze wykonanej pracy.




Sytuacja komunikacyjna - kto jest kim i z czym do kogo

Pierwsze kroki na uczelni bywajg nietatwe —i to nie tylko dlatego, ze rzadzi sie ona zupetnie
innymi prawami niz szkota srednia. Takze dlatego, ze nattok nowych miejsc, instytucji, nazw
i poje¢ sprawia, ze potrzebujemy czasu na zapoznanie sie z nimi, oswojenie i nauczenie
aktualnych regut gry. W tym rozdziale znajdziesz objasnienia najwazniejszych miejsc

i stanowisk, ktore przydadza Ci sie w zrozumieniu tego, jak funkcjonuja uczelnia i wydziat,

oraz do kogo sie zgtosi¢ z konkretnym problemem.

Struktura uczelni

Poziom ogbélny

Struktura administracyjna uczelni to skomplikowany system. Pozwala jednak réznym
jednostkom sprawnie funkcjonowac, dzieki czemu moga one wykonywac swoje zadania
badawcze, dydaktyczne i administracyjne. W ogdlnej strukturze uczelni mozna wyréznié

kilka kluczowych instancji:

Rektor — sprawuje najwyzszg wtadze na uczelni i jest jej oficjalnym przedstawicielem

na zewnatrz. Jego kadencja trwa cztery lata. Rektor kieruje uczelnig, podejmuje decyzje

w najwazniejszych sprawach, a takze nadzoruje funkcjonowanie poszczegdlnych wydziatéow
i jednostek organizacyjnych. Dba réwniez o to, aby realizowac strategie rozwoju uczelni

oraz przestrzegac prawa wewnetrznego i krajowego.

Kanclerz - odpowiada za sprawy administracyjne i gospodarcze uczelni. Jego gtdwnym
zadaniem jest zarzadzanie finansami, infrastrukturg oraz zasobami materialnymi jednostki.
Kanclerz nadzoruje dziatanie administracji, dba o sprawne funkcjonowanie budynkéw,
inwestycje oraz kwestie organizacyjne, ktore wspierajg proces dydaktyczny i naukowy.
Wspdtpracuje zarowno z rektorem, jak i innymi organami uczelni, aby zapewnic jej efektywne

zarzadzanie.

Prorektorzy — pomagajg rektorowi kierowac uczelnig. Specjalizujg sie w okreslonych

obszarach, takich jak sprawy naukowe, dydaktyczne, finansowe czy miedzynarodowe.
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Zarzad Samorzadu Studentéw — dba o prawa studentdéw, reprezentuje ich interesy przed
wtadzami uczelni, a takze troszczy sie o jak najlepszg jakos¢ ksztatcenia. Oprécz tego
organizuje rézne wydarzenia, takie jak spotkania integracyjne, akcje charytatywne, festiwale
kulturalne czy juwenalia (coroczne $wieto studenckie obchodzone w maju, potaczone

z zabawami, koncertami i festynami). Do samorzadu mozesz dotgczy¢ i Ty! Rekrutacja zwykle

odbywa sie na przetomie pazdziernika i listopada.

Poziom wydziatu

Przejdzmy teraz na nizszy poziom struktury administracyjnej, ktéry w trakcie studidw bedzie Ci

towarzyszyt czesciej. Obejmuje on wydziaty — podstawowe jednostki organizacyjne uczelni:

Dziekan - kieruje wydziatem. Mimo ze studenci na co dzien nie stykaja sie z nim bezposrednio,
to ma on duzy wptyw na to, jak funkcjonuje wydziat. Nie tylko reprezentuje jednostke
organizacyjna na zewnatrz, lecz takze kieruje catg jej dziatalnoscia. To on petni funkcje
przetozonego osob zatrudnionych na wydziale, a takze wyznacza zakres dziatania
prodziekanéw. Warto wspomniec, ze, np. na Wydziale Polonistyki czy Wydziale Socjologii,
osoby petnigca te funkcje postuguja sie feminatywem — Dziekana. Co wazne — nie kazda
kobieta, ktéra piastuje stanowisko dziekana, chce by¢ nazywana dziekang. O tym

piszemy dalej.

Prodziekan - zastepca dziekana. Zazwyczaj na kazdym wydziale jest ich kilku, poniewaz kazdy
z nich zastepuje dziekana w innych, konkretnych sprawach. O zakresie ich obowigzkéw
powiedzg Ci okreslenia znajdujgce sie przy tytule (np. prodziekan ds. studenckich czy ds. badan
naukowych). Prodziekani ds. studenckich moga podejmowac w imieniu dziekana decyzje, ktdre
dotycza np. wpiséw warunkowych, przedtuzenia sesji czy urlopdw dziekanskich. Studenci
najczesciej kontaktuja sie z prodziekanem ds. studenckich (kierownikiem jednostki
dydaktycznej — KJD), poniewaz to wtasnie do niego adresuje sie podania w sprawie zmiany grupy

éwiczeniowej, formy studiéw czy uczelni.

Dziekanat - biuro, ktére zajmuje sie obstuga administracyjng wydziatu. Pamietaj jednak, ze jesli
na Twoim wydziale dziata Sekcja Toku Studiéw, to wtasnie do niej, a nie do dziekanatu, kieruj sie

ze wszelkimi sprawami studenckimi.

Sekcja Toku Studiow (STS) / Dziekanat studencki — miejsce, ktdére w ciggu swoich studiéw

odwiedzisz wiele razy. Przeniesienie do innej grupy, zmiana promotora, wniosek o stypendium,
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wklikanie odpowiedniego zaklecia do USOS-u — w tym wszystkim pomogg Ci osoby zatrudnione
w tym gabinecie. Zwykle pracuje tam kilka osob i kazda jest odpowiedzialna za konkretny

kierunek czy rok studiéw - takze Ty masz tam swojego ,,opiekuna”.

Rada Samorzadu Studentow - sktada sie z przedstawicieli i przedstawicielek wydziatowej
spotecznosci studentdéw, dba o jej interesy i zajmuje sie ,lokalnymi” sprawami. Organizuje zycie
studenckie na wydziale, przygotowuje rézne akcje (np. charytatywne), a takze scisle
wspotpracuje z wtadzami (np. opiniuje propozycje nowych kierunkéw studidw czy

dyskutowanych zmian).

Kierownik kierunku - jest odpowiedzialny za wszystkich studentéw danego kierunku.
Zajmuje sie kwestiami zwigzanymi z programem studiow, a takze rozwigzuje ogélne problemy

dotyczace kierunku.

Opiekun roku - osoba, do ktérej mozesz sie zwrdcic z réznymi biezgcymi problemami, takimi
jak organizacja zajec, zaliczenia przedmiotéw lub kwestie osobiste wptywajgce na Twaj tok

studidw.

Struktura wydziatu obejmuje oczywiscie o wiele wiecej elementéw. W jego sktad moga
wchodzi¢ réwniez instytuty, katedry, a takze rézne zaktady, pracownie i biblioteki, ktére

prowadzag kierownicy. Na swojej uczelnianej drodze na pewno zetkniesz sie z ich pracownikami.

Spotecznosé akademicka

Spotecznos$¢ akademicka to ztozona sie¢ wzajemnych relacji, w ktérej wszyscy cztonkowie — od
studentéw po profesoréw — odgrywajg istotng role. Oprécz struktury administracyjnej istnieje
rowniez struktura naukowa, ktéra odzwierciedla doswiadczenie i dorobek badawczy. Wzajemny
szacunek jest kluczowy w srodowisku akademickim, dlatego warto zwraca¢ sie do
wyktadowcow, uzywajagc odpowiednich tytutéw naukowych, zwtaszcza w korespondencji

oficjalnej. W kolejnym rozdziale dowiesz sie, gdzie sprawdzi¢, jak poprawnie tytutowac

cztonkdw spotecznosci akademickiej.

Profesor — osoba o duzym doswiadczeniu i osiggnieciach naukowych lub dydaktycznych,

majgca tytut profesora, takze osoba zatrudniona na stanowisku profesora (np. profesor UW).

Doktor habilitowany — habilitacja to stopien naukowy, ktory Swiadczy o osiggnieciach

badawczych i uprawnia do tego, aby ubiega¢ sie o stanowisko profesora uczelni.
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Doktor — osoby z tej grupy zazwyczaj zajmujg stanowisko adiunkta lub asystenta.

Magister — osoby z tym stopniem zazwyczaj sg w trakcie studiow doktoranckich (czyli sa

doktorantami). Moga zajmowac stanowisko asystenta i prowadzi¢ zajecia dydaktyczne.

Pracownicy administracyjni — odpowiadajg za sprawne funkcjonowanie uczelni od strony
organizacyjnej. Zajmuja sie sprawami finansowymi, kadrowymi, obstuga studentéw,
dokumentacjg akademicka oraz wsparciem dla kadry naukowej. To dzieki ich pracy uczelnia

moze sprawnie realizowac swoje cele dydaktyczne i badawcze.

Spotecznos¢ doktorancka — nalezg do niej osoby prowadzgce badania naukowe
i przygotowujace rozprawe doktorskg w ramach studiéw doktoranckich. Doktoranci czesto

angazujg sie w dziatalnos¢ dydaktyczna, prowadzac ¢wiczenia lub laboratoria dla studentéw.

Spotecznosé studencka - Ty tez nalezysz do spotecznosci akademickiej! Chociaz nie mozesz
petnié¢ funkcji kierowniczych, to jednak masz wptyw na to, w jaki sposéb funkcjonuje uczelnia -
np. kiedy angazujesz sie w prace samorzadu studenckiego lub senatu uczelni. Mozesz réwniez
zgtaszacd rozne inicjatywy oraz uczestniczy¢ w podejmowaniu decyzji, ktére dotycza

programu studiow.

Teraz, kiedy wiesz juz, jak jest zorganizowana spotecznos¢ uczelni, czas sprawdzié, jak sie

do kogo zwracacd.
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Komunikacja mowiona -

jak nie popetni¢ komunikacyjnego faux pas

Na uczelniach wyzszych bardzo wazne jest to, aby odpowiednio zwracac sie do wyktadowcow
i innych pracownikow. Uzywanie odpowiedniej formy tytutowania Swiadczy o szacunku wobec
osoby, z ktdrg rozmawiasz. Niezaleznie od tego, czy jest to rozmowa podczas zajec¢, e-mail czy

spotkanie poza salg wyktadowg — zawsze stosuj zasady grzecznosci jezykowe;j.

Trzy uwagi o komunikacji okotouniwersyteckiej

1. Oficjalnosé¢

Zaktadamy, ze komunikacja uniwersytecka ma charakter oficjalny. Wigze sie to
z hierarchicznoscig akademii. Dlatego powinnismy stosowac¢ odpowiedni styl jezykowy,
wtasciwe stownictwo i formalny sposéb zwracania sie do innych, szczegélnie

wyzszych ranga.

2. Hierarchicznosé

Relacje, ktére tacza studentéw z wyktadowcami, prowadzgcymi zajecia czy pracownikami
administracyjnymi, sg zasadniczo relacjami nadrzedno-podrzednymi. Podobnie jak

w korporacji —w szczegélnosci, gdy ktos jest szefem, a ktos pracownikiem, ktos jest
menadzerem, a ktos$ cztonkiem zespotu projektowego itd. Nie ma w tym nic ztego.

W zwigzku z tg zasadg miej na uwadze, ze postawa — mi sie nalezy — moze sprawi¢, ze kto$

bedzie do Ciebie Zle nastawiony, co zmniejszy Twoje szanse na zatatwienie jakiej$ sprawy.

3. Tytutowanie

Zwrécenie sie do profesora forma doktorze to powazne faux pas. Podobnie jak zwracanie
sie do doktora profesorze. Zanim péjdziesz do kogos na zajecia, sprawdz, jaki ma stopien
lub tytut naukowy. Podobnie przy pisaniu e-maili — dowiedz sie, do kogo piszesz, kim jest

Twoj odbiorca. Tytutowanie i poprawne zwracanie sie do pracownikéw uczelni to element

kultury akademickiej, ktory warto znac.
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Jak zwraca¢ sie do wyktadowcow?

Zagadnieniem, ktére moze — szczegdlnie na poczatku studidéw — przysparzaé najwiecej ktopotéw
(a wiemy o tym réwniez ze swojego doswiadczenia) jest tytutowanie wyktadowcéw oraz
przedstawicieli wtadz uniwersyteckich. Zaréwno w komunikacji méwionej, jak i pisanej, nalezy
zwracac sie do nich zgodnie z ich stopniem czy tytutem naukowym lub zajmowanym
stanowiskiem. Nie zawsze jest to jednak takie proste, poniewaz polski system grzecznosciowy

bywa skomplikowany —i tak jest w kwestii form tytularnych.

Jesli masz watpliwosci, skorzystaj z tej ,Sciggawki”:

inzynier, magister inzynier Pani Inzynier / Panie Inzynierze
Prosze Pani / Prosze Pana
magister
(rzadziej: Pani Magister / Panie Magistrze)
doktor, doktor inzynier Pani Doktor, Panie Doktorze
ksigdz doktor / siostra doktor Ksieze Doktorze / Siostro Doktor
doktor habilitowany Pani Profesor, Panie Profesorze

ksigdz doktor habilitowany, ksigdz profesor /
Ksieze Profesorze / Siostro Profesor
siostra doktor habilitowana, siostra profesor

profesor Pani Profesor, Panie Profesorze
dziekan Pani Dziekan, Panie Dziekanie
prodziekan Pani Dziekan, Panie Dziekanie

Pani Rektor, Panie Rektorze lub

Wasza Magnificencjo
rektor
(zalecane w kontaktach oficjalnych,

np. podczas waznej uroczystosci)

Taki schemat nie zawsze jednak bywa w petni trafny, poniewaz zdarza sie, ze jedna osoba petni
na wydziale kilka funkcji. Jesli Twoje zajecia prowadzi dziekan lub prodziekan i chcesz napisac
do niego e-mail z pytaniem dotyczacym zajeé, najlepiej bedzie, gdy uzyjesz jego stopnia lub

tytutu naukowego.
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Pamietaj rowniez o zasadach skracania tytutéw. Kropke stawiamy wtedy, gdy ostatnia litera
skrétu nie jest ostatnig literg skracanego wyrazu, np. profesor = prof., ksigdz = ks., ale: doktor =
dr, magister = mgr, itp. Jesli chcielibysmy skréci¢ tytut doktor lub magister w przypadkach
zaleznych, wtedy kropke nalezy postawi¢, bo wyraz nie bedzie sie juz konczyt ostatnig literg
skrétu, np. doktora/doktorem = dr. lub dra/drem. W formach grzecznosciowych (np. w e-mailu)

powinnismy jednak uzywac petnych form.

Feminatywy

Niektére prowadzace uzywajg feminatywow. Sg to zenskie odpowiedniki tytutéw lub stanowisk.
Najpewniej dowiesz sie o tym od nich samych, kiedy przedstawig sie podczas pierwszych zajec.
Moga tytutowac sie doktorka lub doktora, profesora lub profesorka, dziekang lub dziekanka. Na
tym katalog nazw sie nie konczy, gdyz jako spotecznosc¢ uniwersytecka wcigz eksplorujemy
rézne mozliwosci tworzenia nazw zenskich. Aby uniknac¢ niezrecznosci, warto zwracac sie do
prowadzacych doktadnie tak, jak same wskazg w swoich wypowiedziach lub w stopce e-maila,
a na poczatku dodaé niezawodny zaimek pani. Dzieki temu na pewno zostaniesz odebrany jako
kulturalny i empatyczny rozméwca. Pamietaj jednak, by nie forsowac¢ feminatywéw ,,na site”.
Jesli wyktadowczyni woli forme wyktadowca i okresla sie mianem profesora czy doktora,
uszanuj to i stosuj forme zgodnag z jej preferencjami. Jesli nie wiesz, jakg forme preferuje ta

osoba, wybierz wersje standardowa.

Jak sprawdzi¢ czyj$ tytut lub stopien w USOS-ie?

Tytut lub stopien wyktadowcy mozesz sprawdzié¢ na dwa proste sposoby.

Sposaéb 1 - wyszukiwanie w katalogu

1. Zaloguj sie do USOS-u i wybierz zaktadke Katalog.
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Uniwersytet Warszawski

] AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH DLA ABSOLWENTOW

DOKUMENTY
- strona gléwna
- pomoc i kontakt

ostatnia migracja danych: ok. 17 godzin temu ostatnia modyfikacja tego dokumentu: 46 dni temu

Witaj w systemie USOSweb Uniwersytetu Warszawskiego

RALENDARZHEUESTRACH Pamigtaj, ze serweréw USOSweb na Uni War im jest wiele. Wydzialy: MIM, Fizyka, Chemia i WNE
posiadajg wlasne USOSweby dla swoich O iki do serwiséw USOSweb:
DEKLARACJA DOSTEPNOSCI USOSweb dla Wydzi i i N iki
USOSweb dla Wydziatu Fizyki
KONTAKT USOSweb dla Wydziatlu Chemii

USOSweb dla Wydziatu Nauk Ekonomicznych

- Unia Europejska

KOMUNIKAT! Wnioski o stypendia i zap gi dla studentéw w roku akademickim
2024/2025

Whioski sklada si¢ w formie dokumentu elektronicznego przez USOSweb - wniosek zlozony w tej formie jest
i i w sposéb zap: iajgcy i g i i ia i i i danych w postaci

Wopisz imie i nazwisko wyktadowcy w polu pod nagtéwkiem Wyszukiwanie oséb.

Uniwersytet Warszawski

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH  DLA ABSOLWENTOW

NA SKROTY Katalog (7]

STUDENCI, PRACOWNICY

Q_ Wyszukiwanie os6b

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

PRZEDMIOTY

AKADEMIKI [ziika) po nazwie jednostki, kodzie ]

POMOC
Q_ Wyszukiwanie przedmiotéw

Q, Wyszukiwanie studiow

Sprawdz tytut lub stopien wyktadowcy na jego stronie profilowe;.

AKTUALNOSCI  KATALOG  MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLAWSZYSTKICH  DLA ABSOLWENTOW

b
N
NA SKROTY 0,
| N%
STUDENCI, PRACOWNICY - 3.)‘
- . A4

JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNE

PRZEDMIOTY

PODSTAWOWE INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

STUDIA

izl - adiunkt w jednostce Instytut Jezyka Polskiego

POMOC Imiona

Nazwisko
P ﬁ Stopnie | tytuly dr
i Byla studentka

PBN ID
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Sposob 2 - wyszukiwanie za pomoca planu zajeé

1. Zaloguj sie do USOS-u i wybierz zaktadke Mdj USOSweb.

Uniwersytet Warszawski

DOKUMENTY
- strona gléwna
- pomoc i kontakt

KALENDARZ REJESTRACJI
DEKLARACJA DOSTEPNOSCI

KONTAKT

- Unia Europejska

= AKTUALNOSC| KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH  DLA ABSOLWENTOW

ostatnia migracja danych: ok. 18 godzin temu ostatnia modyfikacja tego dokumentu: 46 dni temu

Witaj w systemie USOSweb Uniwersytetu Warszawskiego

Pamigtaj, ze serweréw USOSweb na Uniwersytecie Warszawskim jest wiele. Wydziaty: MIM, Fizyka, Chemia i WNE
posiadajg wlasne USOSweby dla swoich studentéw. Odnosniki do pozostalych serwiséw USOSweb:

USOSweb dla Wydziatu Matematyki,Informatyki i Mechaniki

USOSweb dla Wydziatu Fizyki

USOSweb dla Wydziatu Chemii

USOSweb dla Wydziatu Nauk Ekonomicznych

KOMUNIKAT! Whnioski o stypendia i zapomogi dla studentéw w roku akademickim
2024/2025

Whioski sklada si¢ w formie dokumentu elektronicznego przez USOSweb - wniosek zlozony w tej formie jest
uwierzytelniany w sposéb zapewniajgcy mozliwosé potwierdzenia pochodzenia i integralnosci danych w postaci
elektronicznej.

2. W bocznej zaktadce wybierz pozycje Plan zajec.

NA SKROTY

PLAN ZAJEG 4—
GRUPY ZAJECIOWE

PLANY UZYTKOWNIKA

USOSMAIL

OSWIADCZENIA

PREFERENCJE PRYWATNOSCI

PREFERENCJE USOSWEB
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3. Wybierz interesujacy Cie blok zajeé, a nastepnie kliknij imie i nazwisko prowadzacego.

Historia jezyka polskiego

@® Cwiczenia, grupa 1
(2 kazdy wtorek, 13:15 - 14:45

Q Sala 27, budynek nr 1102

Przeniesiesz sie na strone prowadzacego, na ktdrej mozesz sprawdzi¢ jego tytut lub stopien -

tak jak w poprzednim sposobie.

NA SKROTY

STUDENCI, PRACOWNICY
>

JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNE

PRZEDMIOTY

STUDIA PODSTAWOWE INFORMACJE 0 UZYTKOWNIKU

AKADEMIKI

\ - aktywny pracownik nieetato
POMOC 297, ktywny pi wy

Imiona
Nazwisko

P32 q Stopnie | tytuly mgr
oz Aktywny student

pokaz adres email
wysli] wiadomosé do uzytkownika

Teraz, kiedy wiesz juz, jak sie do kogo zwracaé, mozesz sie zabra¢ do tworzenia e-maili!
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E-mail to Twoja wizytéwka

Na uniwersytecie na pewno nie ominie Cie pisanie wiadomosci e-mail do pracownikdéw uczelni.
Sprawa mogtaby wydawac sie banalna, ale nic bardziej mylnego. Wyglad i tres¢ Twojego
komunikatu moga poméc Cirozwigzaé sprawe, ale rownie dobrze moga Ci to utrudnié. Dlatego
warto umiec¢ dobrze pisaé e-maile: prosto, poprawnie, elegancko i zzachowaniem wszelkich

zasad, ktore rzadza tg formg komunikacji.

Jak dobrze napisac¢ e-mail?

1. Twdj adres. Upewnij sie, ze wysytasz wiadomos¢ z odpowiedniego adresu
e-mailowego. W sprawach uniwersyteckich musisz uzywac swojego e-maila w domenie

uniwersyteckiej (@student.uw.edu.pl).
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2. Adres odbiorcy. Sprawdz, czy wpisany w pole odbiorcy adres jest poprawny — moze sie
zdarzy¢, ze bedziesz czekaé na odpowiedz na wiadomos¢, ktéra nawet nie dotarta do

adresata.

3. Temat. Czasami od tego, jak sformutujesz temat, moze zaleze¢ to, czy odbiorca
przeczyta Twojg wiadomos¢ od razu, czy odtozy jg na pdzniej. Temat powinien w jak
najbardziej esencjonalny sposdb moéwic¢, czego dotyczy Twoj e-mail. Pamietaj jednak -
to nie jest przestrzen, w ktorej masz zawrze¢ catg swojg wiadomosc¢. W temacie

zapowiadamy, a w czesci wtasciwej opisujemy swoj problem.

4. Zwrot rozpoczynajacy. Zapomnij o Witam —taki zwrot wskazuje na pozycje nadrzedna
osoby, ktéra sie wypowiada. Uzyj konstrukcji ,,Szanowna Pani + tytut” lub ,,Szanowny
Panie + tytut”. Zauwaz, ze stosujemy tutaj forme wotacza: Szanowny Panie Doktorze, nie

mianownika: Szanowny Pan Doktor.

Uwagal!

Jesli Twoéj odbiorca ma wytacznie tytut magistra lub jest w trakcie studiéw
doktoranckich, unikaj form Szanowny Panie Magistrze. Szanowny Panie w tej sytuacji
wystarczy. Zawsze mozesz zaczac¢ réwniez od zwyktego Dzien dobry — to mniej oficjalna
forma, ale réwniez poprawna, niezaleznie od pory dnia. Pamietaj tez, ze w zwrocie

rozpoczynajgcym e-mail nie uzywamy skrétow.

Gdy piszesz do dziekanatu lub wysytasz swojg wiadomos¢ na ogélny adres i nie wiesz
doktadnie, kto jg odbierze — mozesz zaczgé zwrotem Szanowni Paristwo. Po zwrocie
rozpoczynajgcym postaw przecinek, a nastepny wiersz zacznij mata literg — to

kontynuacja zdania.

5. Przedstawienie sie. Warto, aby Twoéj adresat wiedziat, kto do niego pisze — szczegdlnie

jesli nie mieliscie okazji sie spotkac.

6. Trescé. Pamietaj, aby w e-mailu podaé informacje, ktérych moze potrzebowaé Twaj
odbiorca. Chodzi tutaj o to, by zminimalizowac wysitek rozméwecy, i od razu przekazac
mu wszelkie niezbedne informacje. Zwrdé tez uwage, czy nie przedstawiasz sprawy zbyt
szczegotowo — prowadzacy zajecia nie musi znac¢ wszystkich objawdw Twojej choroby,

gdy informujesz go o swojej nieobecnosci.

7. Zakonczenie. Jesli zaczynasz e-mail zwrotem ,Szanowna Pani + tytut”, zakoncz go

zwrotem Z wyrazami szacunku lub tgcze wyrazy szacunku. Odradzamy uzywanie
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popularnego zwrotu Z powazaniem — nie jest on najfortunniejszy i pobrzmiewa

stylem urzedowym.

Uwagal!

Niektérzy w e-mailach pozdrawiajg. Pozdrowienia — czyli np. zwrot Z pozdrowieniami —
sg jednak mniej formalne, trzeba wyczué¢, komu mozna je wystaé. Jesli piszemy do
kogos po raz pierwszy i nie znamy tej osoby, warto dotgczy¢ na koniec sformutowanie
Z wyrazami szacunku. Pamietaj, ze to osoba wyzsza w hierarchii skraca dystans. Jesli
Twoj adresat sie na to zdecyduje, mozesz pdjs¢ za nim. Zwrot Pozdrawiam warto wtedy
czyms obudowad, np. tgcze pozdrowienia i wyrazy szacunku, ale mozna pozostac przy

prostym Z pozdrowieniami.

10.

Podpis. Po zwrocie konczacym e-mail nie stawiamy przecinka. Podpisz sie petnym
imieniem i nazwiskiem. Czasem, zeby utatwi¢ rozwigzanie jakiejs sprawy (np.

w dziekanacie), warto podac swoéj numer albumu lub numer grupy zajeciowej. Niekiedy
podaje sie tez rok, kierunek i stopien studiow — wszystko jednak zalezy od

konkretnego przypadku.

Zataczniki. Jesli dotgczasz do swojej wiadomosci zatgczniki, sprawdz, czy dodaty

sie poprawnie.

Estetyka i poprawnosc. Sprawdz przed wystaniem, czy w Twoim tekscie nie ma
literowek, popraw interpunkcje i ortografie. Wpus¢ jak najwiecej Swiatta do swojego
tekstu —jesli wiadomos¢ jest dtuga, podziel jg na akapity, by nie straszy¢ odbiorcy

blokiem tekstu.
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Przyktadowy e-mail

Do: przyktadowyprowadzgcy@uw.edu.pl
Temat: Zaliczenie wejsciowki na dyzurze - stylistyka

Od:
Szanowna Pani Doktor,

jestem studentkg trzeciego roku filologii polskiej i uczeszczam na zajecia
ze stylistyki, ktére Pani prowadzi (grupa nr 3, wtorek 13:30).

Nie byto mnie na ostatnich zajeciach. Czy mogtabym zaliczy¢ wejsciowke
(dotyczacg prostego jezyka) na dyzurze? Jesli to mozliwe, chetnie przyjde
w czwartek o godzinie 13:00.

Z wyrazami szacunku
Anna Nowak ;
Numer albumu: 123456

E-mail wystany — trzy wskazowki, co dalej

1. Gdy odpisujesz na otrzymang odpowiedz, warto za nig podziekowag.

2. Jesliwysytamy kolejne odpowiedzi w jednym watku, mozemy zrezygnowac z zapisu typu
Szanowna Pani Doktor na rzecz skréoconego Pani Doktor. Decydujemy sie na to, jesli taki
krok zrobi nasz rozméwca. Nie ma tez sensu powtarzac¢ tytutu za kazdym razem, kiedy
moglibysmy go uzyé. Trzeba przyznac, ze zdanie Szanowny Panie Doktorze, czy mdégtby
Pan Doktor przesta¢ nam lektury na nastepne zajecia Pana Doktora? nie brzmi

naturalnie, lecz raczej Smiesznie.

3. Jeslito Ty jestes odbiorca e-maila, nie zwlekaj dtugo z odpowiedzig. Najlepiej bedzie,
jesli odpowiesz w ciggu 24 godzin. Nie stresuj sie jednak, gdy zdarzy Ci sie ztamac te

zasade. Warto jg znaé, ale w praktyce wiekszos¢ osdb nie przestrzega jej rygorystycznie.
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Uwaga!

Niektérzy uwazaja, ze zwrot Szanowna Pani lub Szanowny Panie jest wyrazem nadmiernego
dystansu lub nawet niecheci. Nic bardziej mylnego - to standardowy zwrot w komunikacji
oficjalnej. Gdy dostaniesz wiadomos$¢ rozpoczynajgca sie w ten sposdb, wcale nie oznacza to,

ze prowadzacy Cie nie lubi. Po prostu Szanowna Pani jest bardziej eleganckie niz Pani Anno.

Zwroty rozpoczynajgce i konczace

Zacznij tak: Zakoncz tak:
Szanowna Pani Profesor, Z wyrazami szacunku
Szanowny Panie Profesorze, tacze wyrazy szacunku

Szanowna Pani Doktor,

Szanowny Panie Doktorze, lub:
Szanowni Panstwo, tacze (serdeczne) pozdrowienia
Szanowny Panie, Z (serdecznymi) pozdrowieniami
Szanowna Pani, Mitego dnia
Dzien dobry,

Uwaga!

Jesli Twoj odbiorca jest ksiedzem, e-mail zacznij tak:

@® Czcigodny Ksieze, ... (jesli jest magistrem),
® Czcigodny Ksieze Doktorze, ... (jesli jest doktorem),

® Czcigodny Ksieze Profesorze, ... (jesli jest profesorem).

Jesli zas Twoim odbiorca jest siostra zakonna, zacznij e-mail zwrotem ,,Wielebna Siostro”.

Nastepnie dodaj odpowiedni tytut lub stopien.

Na koniec uzyj standardowego zwrotu konczacego.

24




Niech Twoje pismo wypadnie dobrze na biurku dziekana

Wiesz juz, jak zwracac¢ sie do pracownikéw i pracowniczek uniwersytetu w rozmowie oraz

w e-mailu. Zdarzaja sie jednak sytuacje, gdy te formy kontaktu sg niewystarczajgce

i potrzebujemy napisaé podanie lub wniosek. Potocznie stowa podanie i wniosek sg traktowane
jako synonimy —i tak bedziemy ich uzywac w tym rozdziale. Niemniej w USOS-ie mozesz
spotka¢ sie zinnym znaczeniem stowa wniosek, w ktérym oznacza ono formularz elektroniczny.

Wspomnimy o tym krétko w dalszej czesci.

Podania majg podobng budowe. Ponizej znajdziesz kilka waznych zasad, ktére przydadzg Ci sie
przy tworzeniu jakiegokolwiek wniosku, takze poza uniwersytetem. Na koncu rozdziatu

dodalismy dwa przyktadowe podania:

e krotkie, dla prostych spraw, ktére nie wymagaja dtuzszego uzasadnienia, oraz

e dtugie, przydatne w sytuacji, gdy nasza prosba jest wieksza lub bardziej skomplikowana.

Z obu wzoréw mozesz Smiato korzystac przy pisaniu wtasnego podania. To co, zaczynamy?

Podanie

Podanie to rodzaj pisma, ktore zawiera prosbe skierowang do wtadz instytuciji, np. uczelni
wyzszej. Czesto taka prosba jest zaadresowana do konkretnej osoby, ktéra reprezentuje dang
instytucje. Oczywiscie, sktadajgc wniosek z prosba, liczymy na pozytywna odpowiedz ze strony
adresata. Aby jg otrzymac, warto sie postarac i przygotowac¢ wniosek w odpowiedni sposoéb.
Proste pismo pomoze w lepszym zrozumieniu sprawy i przyspieszy odpowiedz, a starannie

przygotowany dokument bedzie dowodem, ze to, o co prosisz, jest dla Ciebie wazne.

Przygotowanie podania w trzech krokach:

1. Zastanéw sie, o co doktadnie chcesz poprosié, i sprawdz, do kogo powinno trafi¢ Twoje
pismo. Mozesz poszukac tej informacji na stronie internetowej lub skontaktowac sie
bezposrednio z osobg reprezentujgcg dang instytucje. Jesli sktadasz pismo do uczelni,

mozesz poradzi¢ sie w tej sprawie w Sekcji Toku Studiéw na swoim wydziale. Podanie,
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nawet przygotowane perfekcyjnie, nie zostanie pozytywnie rozpatrzone, jesli trafi na

niewtasciwe biurko.

2. Zapytaj, jaki sposéb ztozenia pisma bedzie najlepszy. W zaleznosci od odpowiedzi

przygotuj jedng z wersji:

a. papierowa. To wcigz najpopularniejsza forma sktadania wnioskéw. Pismo mozesz

napisac recznie lub wydrukowac.

b. cyfrowa. Coraz wiecej instytucji otwiera sie na technologie — to dobra wiadomosc¢!
Na naszym uniwersytecie podania mozna sktadac przez USOS. Kiedy upewnisz sie,

ze Twoj wydziat przyjmuje takie wnioski:

e Zaloguj sie do USOS-u i wybierz zaktadke Dla studentdw.

Uniwersytet Warszawski

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH  DLA ABSOLWENTOW
DOKUMENTY * Loven: ok 17 godzin tema »statnis modyfikecia teg entu emu
- strona gléwna

= pomoc i kontakt
2 Witaj w syslemie USOSweb Uniwersytetu Warszawskiego

KALENDARZ REJESTRACJI
Pamieta), ze serweréw USOSweb na Uniwersytecie Warszawskim jest wiele. Wydzialy: MIM, Fizyka, Chemia | WNE
posiadaja wlasne USOSweby dla swoich studentéw. Odnoséniki do pozostatych serwiséw USOSweb:
DEKLARACJA DOSTERPNOSCL USOSweb dla Wydzlatu Matematyki Informatyki | Mechaniki
USOSweb dla Wydziatu Fizyki
KONTAKT USOSweb dla Wydziatu Chemii

USOSweb dla Wydziatu Nauk Ekonomicznych

- Unia Europejska

KOMUNIKAT! Wnioski o stypendia i zapomogi dla studentéw w roku akademickim
2024/2025

e Wybierz kafelek Podania.

Uniwersytet Warszawski

- na przedmioty
- bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA EGZAMINY

- wymiana studencka

egzaminy, obejrzyj
koszyk.

Zwiazki miedzy nimi.

Decyzje

= AKTUALNOSCI  KATALOG ~MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW DLA FRACOWNIKOW DLAWSZYSTKICH DLA ABSOLWENTOW

INDEKS

REJESTRACJE - Rejestracja = Sprawdziany Oceny koncowie
- kalendarz L Zarejestryj sie na =| Zadania, sprawdziany, Aktualne wartosci ocen
- koszyk * * przedmioty lu egzaminy, oceny | koRcowych z

zaliczanych
przedmiotow

Zaliczenia etapow

& Zobacz i uzupetnij IL Sprawdz swoje
MOJE STUDIA = decyzje dziekanatu asiagniecia i spelnienie
- sprawdziany z;ﬂ'lgzane z Twoimi wymagan etapowych.
= Gz studiami
-+ podpiecia
-+ pol-on
-+ decyzje
- zaliczenia etapdw Podania 51 Rankingi $ Stypendia
—* grupy F‘ZiERBﬁSk‘E E Skiadal podania do Ili Zobacz swoje pozycje - Sprawdi przyznane
-+ podania dziekana, przegladaj w rankingach. W sypendia, zmieri numer
- rankingi podjete decyzje. konta.
-+ stypendia
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e Kliknij Ztéz nowe podanie. Nizej zobaczysz liste swoich wczesniejszych

podan.

Uniwersytet Warszawski

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW  DLAWSZYSTKICH DLA ABSOLWENTOW
INDEKS Podania (7]
REJESTRACJE s :

e ars ztoz nowe podanie — h

- koszyk

- na przedmioty . F .

- bezpoérednie do grup Lista ztozonych podan

-> preferencje gru|

& 2 I:I I:I Elementy 1.4 z 4 |:| I:I [JPokaz opcje
REJESTRACJE NA EGZAMINY - s S Data 3
Program i etap studiow Temat Data ztozenia rozpatizenia Opcje

o Przejrzyj liste wnioskow, ktére najczesciej sktadajag studenci, i skorzystaj

z gotowego wzoru.

Uniwersytet Warszawski

= AKTUALNOSC| KATALOG MOJUSOSWEE DLA STUDENTOW  DLAFRACOWNIKOW  DLAWSZYSTKICH  DLA ABSOLWENTOW

INDEKS Sktadanie nowego podania (2]
REJESTRAC.JE

-+ kalendarz Program:

-+ koszyk

—* na przedmioty

-+ bezposrednie do grup n - :
-+ preferencje grup Wybdr rodzaju podania

REJESTRACJE NA EGZAMINY Typ podania:

BON - Podanie o zmiang crganizacji studidw (par. 26 RS na UW) — -
MOJE STUDIA . - . ‘Wypetnij pedanie —
Wypetniane sktadniki podania:

-» sprawdziany

—+ oceny etap studiow, uzasadnienie
-+ podpiecia .
-+ pol-on Opis:
-+ decyzje Podanie o zmiang organizacji studiéw, zgodnie z par. 26 RS na UW. Kierownik Jednostki Dydaktyczne] moze wyrazic
-+ zaliczenia etapow zgode na odbywanie studiow w trybie indywidualne] organizacji studiow, okreslajac jej szczegdtowe zasady.
-+ grupy dziekanskie Wniosek o przyznanie indywidualnej organizacji studiéw podlega zaopiniowaniu przez BON.
-+ podania
* lista zloZzonych
+ ztozenie nowego podania Typ podania:
* pomoc
- rankingi BON - Podanie o przyznanie urlopu zdrowetnego (z zakacznikami PDF) — -
-, dia . » . Wypetnij podanie —
stypen Wypetniane skiadniki podania:

e Nie martw sie, jesli zaden wzor nie pasuje do Twojej sprawy. Na dole strony
mozesz wybrac¢ opcje, ktéra pozwoli Ci stworzy¢ wtasne podanie.
W przygotowaniu wniosku pomoga Ci takze wzory, ktérymi dzielimy sie

w dalszej czesci poradnika.
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Typ podania:

Inne (z zatgcznikami PDF)

Wypetnij podanie —
Wypetniane sktadniki podania:

temat, uzasadnienie
Opis:

Podanie na dowolny temat, bez dotaczania oswiadczenia o zaliczeniach z mozZliwoscia dodania zatacznikdw w
formacie PDFE

Typ podania:

Inne, wraz z oswiadczeniem o zaliczeniach (z zatgcznikami PDF) F
| Wypelnij podanie —»

Wypetniane sktadniki podania:

brak dodatkowych skladnikdw
Opis:

Podanie na dowolny temat, wraz z oswiadczeniem studenta o zaliczeniach lub dowolna inna lista przedmiotow
wypetniana w USOSweb z mozliwoscia dodania zatacznikow w formacie PDF

3. Zanies lub wyslij podanie. Jesli zanosisz podanie papierowe, pamietaj

o0 wtasnorecznym podpisie — to bardzo wazne!

Whiosek dotyczgcy pomocy materialne;j

Jesli planujesz skorzystaé ze wsparcia Biura ds. Pomocy Materialnej i np. stara¢ sie o miejsce
w akademiku lub o stypendium socjalne, z pewnoscig spotkasz sie ze stowem wniosek

w znaczeniu elektronicznego formularza, ktory nalezy ztozy¢é w okreslonym przez Rektora
terminie. Réwniez tutaj moga Ci sie przydac nasze rady! Niektére pola, ktére nalezy wypetnic,
wymagajg udzielenia odpowiedzi na pytania otwarte. Uwierz, ze poprawnie napisana

i przemyslana odpowiedZ moze pomadc w pozytywnym rozpatrzeniu Twojej sprawy.
Aby znalez¢ ten rodzaj wnioskow:

1. Zaloguj sie do USOS-u i wybierz zaktadke Dla wszystkich.
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Uniwersytet Warszawski

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLAWSZYSTKICH DLA ABSOLWENTOW

DOKUMENTY
- strona giéwna
- pomoc i kontakt

ostatnia migracja danych: ok. 18 godzin temu ostatnia modyfikacja tego dokumentu: 52 dni temu

Witaj w systemie USOSweb uniwersytetu Warfawskiego

KALENDARZ REJESTRACJI e 3 5 . . . . . -
Pamietaj, ze serwerdw USOSweb na Uniwersytecie Warszawskim jest wiele. Wydziaty: MIM, Fizyka, Chemia i WNE
posiadaja wiasne USOSweby dia swoich studentow. Odnosniki do pozostatych serwiséw USOSweb:

USOSweb dla Wydziatu Matematyki,Informatyki i Mechaniki

USOSweb dlia Wydziatu Fizyki

KONTAKT USOSweb dia Wydziatu Chemii

USOSweb dla Wydziatu Nauk Ekonomicznych
- Unia Europejska

DEKLARACJA DOSTEPNOSCI

KOMUNIKAT! Wnioski o stypendia i zapomogi dla studentow w roku akademickim
2024/2025

Whnioski sktada sie w formie dokumentu elektronicznego przez USOSweb - wniosek ztozony w tej formie jest
uwierzytelniany w sposob zapewniajacy mozliwosc potwierdzenia pochodzenia i integralnosci danych w postaci
elektronicznej.

Termin skiadania wnioskow o stypendium rektora na rok akademicki 2024/2025

Sk&adame przez OSODY studnulace WnlOSkOW (+] przyzname stypendlum rektoraw formle dokumentu elektromcznego

= AKTUALNOSC| KATALOG MOJUSOSWEE DLA STUDENTOW  DLAPRACOWNIKOW DLA WSZVSTKICH  DLA ABSOLWENTOW
INDEKS
MO.JE DANE P Maj profil re- Zdjecie do legitymacji Kont; b:nl-ti)owel
- mdj profil S Obejrzy{latrybun_rl_ (M, Worsj zy{;.l]e{ne Bgdzm urzgd skarbowy
o ; - wyswietlane na Twojej ono uzyte m.in. do Dodaj lub uaktualnii
= 2djecie do legitymaci stronie profilowej. wyrobienia Twojej _J !
* wgrywanie legitymacji.
+ pomoc
-+ konto bankowe i urzad
skarbowy
Platnosci (model FK) Wybory
: =
REATIESE]L RS E Numery kont ﬁ, Oddaj gtos w wyborach
bankowych uczelni, = internetowych, sprawdz
STATYSTYKI wptaty, naleznosci. wyniki wyborow.
-» rejestracji
-+ zajetosci termindw
WYBORY Obiegdwki Whioski Koordynowanie
=/ Wypetniaj, wydawaj, EI Wypetnianie i Et:;(- wnioskami
OBIEGOWKI badZ sprawdz status przegladanie whnioskow Dla pracownikow
obiegowek. I oswiadczen oraz rozpatrujacych wnioski
wydanych decyzji. studenckie.
WNIOSKI
- lista wnioskow

3. Zjedz na dét strony i przejrzyj liste wnioskéw, ktére mozesz ztozyé.
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Whnioski, kiore zaczates wypetniac. | «

Mazwa Stan Tury Crganizator Cykl
W trakeie, 354 dni kontynuuj
do zakoriczenia  Uniwersytet Rok vypetnianie
- Wypetniany N - W i akademicki usurni
2024-06-17 09:30 - arszawski 2024/25 drukuj
2025-09-30 23:50 .
SZCZeQoly @
w trakcie, 4 dni do
. ) . Rok .
. zakonczenia Uniwersytet . drukujm
Ziozony ’ . akademicki .
2024-09-16 10:00 - Warszawski 2024/25 SZCZegoly
20241015 23:50 '
w trakcie, 353 dni kontynuuj
do zakonczenia . Rok wypelnianie &
= Wypetniany [inre tury - rozwir] w::;i;ﬂr:i: akademicki usun @
2024-10401 08:00 - 202425 drukujE
2025-09-29 23:59 sZCZEgOlY [
Whnioski, ktére mozna ztozyc w Twoich jednostkach. H F
Nazwa Tury Organizator Cykl
Oswiadczenie o Rok informacje o
dochodach na rok w trakeie, 354 dni do zakonczenia = Uniwersytet . whniosku F
- - - o akademicki . .
akademicki 2024/2025 2024-06-17 09:30 - 2025-09-30 23:59 Warszawski - zZacznij wypetniac
. 2024/25
(rok bazowy 2023) i3}
Rok informacje o
Déwiadczenis o zakoficzona Uniwersytet _ whniosku @
= _ . akademicki - .
dochodach za 2022 1. 2023-06-01 12:00 - 2024-09-29 23:59 Warszawski 2023/24 zacznij wypetniac
0

Ogdlne zasady pomochne przy tworzeniu podan i wnioskow

Podanie powinno byé¢ proste i przejrzyste, zaréwno w tresci, jak i w formie. Jak to zrobié?
@® Przygotuj podanie w edytorze tekstu. Oczywiscie, zdarzajg sie sytuacje, gdy musimy
napisac je recznie. Dla lepszej czytelnosci polecamy jednak przygotowaé

whniosek na komputerze.

® Zmiesc catgtresc¢ najednejstronie A4. Osoba, do ktérej kierujesz wniosek,

z pewnoscig dostaje ich wiele i doceni, kiedy Twoja prosba bedzie zwiezta.

@® Zadbajo wyglad tekstu. Ustaw odpowiednie marginesy (2,5 cm) oraz interlinie (1,5).
Uzyj standardowego fontu, np. Times New Roman lub Arial, o rozmiarze 12 pkt. Pamietaj
o odpowiednim wyréwnaniu do prawej strony zapiséw dotyczacych miejscowosci, daty

i danych adresata oraz do lewej — dotyczgcych Twoich danych. Reszte tekstu wyjustuj.

@® Zapisz dokument w formacie PDF. Niewazne, czy wysytasz podanie jako zatacznik, czy

je drukujesz. Format PDF to gwarancja, ze podanie zachowa zaplanowany uktad.
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® Pamietaj o schludnosci dokumentu. | to dostownie © Jesdli sktadasz podanie

osobiscie, dopilnuj, by dotarto czyste i niepomiete.

Przyktadowe podanie

Ponizej zobaczysz dwa przyktadowe podania. Pierwsze, krétkie, ktére jest catkowicie
wystarczajgce dla wiekszosci spraw. Drugie, dtuzsze, przyda sie, gdy nasza prosba jest wieksza,
np. chcemy prosi¢ o dofinansowanie. Ciekawostka: drugi przyktad to prawdziwe podanie, ktére
skierowali$my do Rektora w imieniu Kota Naukowego Prostego Jezyka. Ba, nie tylko trafito do
Rektora, ale tez zostato przez niego pozytywnie rozpatrzone! Dlatego mozemy z czystym

sumieniem polecié je jako wzér do wykorzystania. Kazdy wazny element podania jest

ponumerowany i wyjasniony ponizej. Oto nasze propozycje podania ©
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Krotkie podanie

1

Warszawa, 15.10.2024 r.

2

Anna Nowak

filologia polska, | rok, stacjonarne
Wydziat Polonistyki UW 3
nr albumu 123456

Prodziekan ds. studenckich
Wydziat Polonistyki
Uniwersytetu Warszawskiego
4 dr Jan Kowalski

Szanowny Panie Dziekanie,

S
zwracam sie zuprzejma prosba o przeniesienie do grupy zajeciowej nr 1
z przedmiotu prosty jezyk wkomunikacji akademickiej (kod: 3003-P1A1BW),
prowadzonego przez prof. dr hab. Marie Wojcik w trwajgcym roku akademickim.

6

Rekrutacja na obowigzkowe przedmioty wtym semestrze trwata do 13.10.2024 r.
Niestety, wgrupie nr 1 ogodz. 8:00 zabrakto miejsc, dlatego zarejestrowatam sie
w grupie nr 2 o godz. 13:15. Niestety wtym czasie wramach lektoratu mam zajecia z jezyka
angielskiego.

Bede niezwykle wdzieczna, jesli przychylitby sie Pan Dziekan do mojej prosby. V4

tacze wyrazy szacunku

Aone Mool
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Dtugie podanie

1

[miejscowos¢], [data]

2

[imie i nazwisko]
Prezes Kota Naukowego Prostego Jezyka 3
Wydziat Polonistyki UW

Jego Magnificencja
Rektor Uniwersytetu Warszawskiego
4 Prof. dr hab. [imie i nazwisko]

Magnificencjo,

Szanowny Panie Rektorze,

pisze do Pana w imieniu Kota Naukowego Prostego Jezyka. W maju biezacego roku planujemy

zorganizowac trzecia edycje studencko-doktoranckiej konferencji naukowe;j
[nazwa konferencji]. W zwigzku ztym zwracamy sie do Pana z prosba o sfinansowanie
wynajmu sali w budynku przy [nazwa ulicy]. 5

O konferenc;ji 6
Konferencja [nazwa konferencji] taczy adeptow jezykoznawstwa juz od niemal trzech lat.
Jako mtodzi badacze chcemy wspédlnie zastanowi¢ sie¢ nad rola jezyka w komunikacji.
Konferencja odbedzie sie [data]. W programie przewidujemy ok. [liczba] referatéw studentéw,
studentek, doktorantéw i doktorantek z catej Polski.

Koszt
Wynajem sali [nr sali] na [nazwa wydziatu] kosztowatby nas [kwota] zt. Potrzebujemy
przestrzeni, w ktorej bedzie mogto spotka¢ sie [liczba] osdb, a dodatkowo zmiesci sie tam
catering. Na koszt sktada sie wynajem sali przez 6 godzin w nastepujgcych terminach:

¢ [data], [godziny] (1 godzina),

¢ [data], [godziny] (5 godziny).
Stawka godzinowa dla podmiotdw  wewnatrzuniwersyteckich to [kwota] zt/h
(cennik w zataczniku).

Uzasadnienie /
Z uwagi na profil dziatalnosci naszego kota szczegdlnie miejsce w refleksjach konferencyjnych
zajmie idea prostego jezyka. Jako ze Uniwersytet Warszawski w listopadzie 2023 roku dotgczyt do
sygnatariuszy Deklaracji Prostego Jezyka, wspoétpraca ruchu studenckiego zwtadzami
uniwersyteckimi w zwigzku z tym zagadnieniem wydaje sie nam szczegélnie cenna.

Dodatkowo nasza konferencja ma zasieg ogdlnopolski —bedziemy gosci¢ w murach Uniwersytetu
adeptow nauki zréznych uczelni. Zalezy nam, by godnie reprezentowa¢ nasza Alma Mater,
a budynek przy [nazwa ulicy] wydaje sie nam idealnym miejscem na przyjecie goscii promowanie
Uniwersytetu Warszawskiego.

Bede niezwykle wdzieczna za przychylenie sie Pana Rektora do naszej prosby.

tacze wyrazy szacunku
8 [odreczny podpis]
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1. Miejscowos¢ i data

W podaniu podaj miejscowos¢ i date ztozenia wniosku. Oddziel je od siebie przecinkiem.

W zapisie daty mozesz skorzysta¢ z formatu DD.MM.RRRR. Jesli na koniec chcesz dodac¢

literke r, pamietaj o odstepie miedzy ostatnia cyfra i symbolem roku, a takze o kropce

po nim.

2. Twoje dane

Jezeli sktadasz pismo w swoim imieniu, uzyj wtasnych danych osobowych:
imie i nazwisko, kierunek, rok, tryb studiéw, wydziat, nr albumu.
Jezeli sktadasz pismo w imieniu wiekszej grupy studentdéw, np. jako koto

naukowe, wpisz je w formacie: imie i nazwisko, funkcja, wydziat.

3. Dane adresata

Sprawdz doktadnie, do kogo kierujesz swoja prosbe. Stopnie i tytuty naukowe czy nazwy

jednostek uczelni moga sie zmieniac, dlatego zwré¢ uwage, by wpisac aktualne dane.

4. Zwrot do adresata

Zacznij od Szanowny Panie / Szanowna Pani, jesli zwracasz sie do konkretne;j
osoby lub Szanowni Paristwo, gdy zwracasz sie do grupy osob lub catej jednostki
i nie wiesz, do kogo trafi Twoje podanie. To najbezpieczniejsza i najgrzeczniejsza

opcja. A przeciez zalezy Ci na tym, by zjednac sobie odbiorce.

Sprawdz w tabeli w rozdziale pierwszym, jak zwracac sie do danego pracownika

uczelni, jesli kierujesz sprawe do konkretnej osoby. Wybierz okreslenia zgodne

z tytutem, stopniem i/lub stanowiskiem adresata.

Postaw przecinek po zwrocie do adresata, a pierwszy akapit rozpocznij matg

literg. Znasz juz te zasade z fragmentu o e-mailach.

5. Celpisma

Zanim zaczniesz pisa¢, odpowiedz sobie na pytania: o co prosze? oraz dlaczego
tego potrzebuje? Cel pisma okresl na poczatku tekstu — to pozwoli odbiorcy
szybko zrozumieé sprawe. Mozesz nawet pogrubi¢ swojg prosbe, jak w naszym

przyktadzie.

Warto uzy¢ jednego z oficjalnych zwrotdéw, za pomoca ktérego wyrazisz swoja
prosbe. Proponujemy kilka rozwigzan, ktérych mozesz uzyé¢ w pierwszym

i ostatnim akapicie:
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Zwroty wyrazajace prosbe Zwroty konczace podanie
zwracam sie z uprzejma prosba prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby
uprzejmie prosze o zgode prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej sprawy
uprzejmie prosze o wyrazenie zgody bede niezwykle wdzieczny za przychylenie sie

do mojej prosby

6. Tresc¢ pisma

® Dtugosé pismaiiliczba akapitéw zalezg od Twojej sprawy. Podanie naszego kota
jestrozbudowane, ale Twoje wcale nie musi takie byé. Wazne, by podaé

wszystkie niezbedne informacje. | pamietaj, im prosciej, tym lepiegj!

@® Przyjmij zasade: jeden akapit to jedna mysl. Zrezygnuj z jednego, zwartego bloku

tekstu i rozbij go na mniejsze czesci tematyczne.

® Dodaj srédtytuty, czyli nagtowki, ktére zapowiadaja, czego dotyczy akapit
(tu: O konferencji, Koszt, Uzasadnienie). Utatwi to odbiorcy poruszanie sie

po wniosku oraz nada catemu dokumentowi lekkosci.

@® Pogrub najwazniejsze informacje — to zawsze dobry pomyst!

@® Odwotuj sie do faktow i konkretéw. Jezeli prosisz np. o umorzenie optat za
powtarzanie przedmiotu, wpisz kwote, zgodnie z tabelg optat na uczelni, oraz

kod przedmiotu z USOS-u, jak w naszym przyktadzie.

7. Uzasadnienie

To szczegblne miejsce, w ktérym mozesz szerzej opisaé, dlaczego sprawa jest dla Ciebie
wazna. Pamietaj, ze po drugiej stronie jest cztowiek, ktéry chce Ci poméc, ale musi mieé
szanse, by zrozumie¢ sytuacje, a czasem podstawe do tego, by pozytywnie rozpatrzy¢
Twoja prosbe. Dlatego uzasadnienie powinno by¢ wyczerpujace, to znaczy zawierac
wystarczajgce argumenty, ale réwniez niebyt szczegétowe, to znaczy dotyczy¢ tylko sprawy
pisma. Jesli sktadasz podanie w imieniu kota naukowego, warto napisaé, jakg wartosc¢ dla

catego uniwersytetu bedzie miato Wasze dziatanie.
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8. Zakonczenie i podpis

® Na konicu dokumentu mozesz uzy¢ jednej z propozycji z tabeli Zwroty koriczace

podanie.

® Dodajformute grzecznosciowa z tabeli Zakoricz tak.
@® Pamietaj, by na konicu podania ztozy¢ wtasnoreczny podpis. Naturalnie, ta

zasada nie obowigzuje, jesli wysytasz podanie przez USOS.
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Materiaty, ktére moga Ci sie przydac

Mamy nadzieje, ze nasz poradnik pomoze Ci lepiej komunikowa¢ sie na uniwersytecie i poza

nim. Wiemy jednak z wtasnego doswiadczenia, ze na Twojej drodze pojawi sie jeszcze wiele

wyzwan komunikacyjnych, ktérych tutaj nie omowilismy.

Przygotowalismy dla Ciebie liste miejsc i narzedzi, ktére pomoga Ci pogtebi¢ wiedze na temat

grzecznosci i poprawnosci jezykowej oraz prostego jezyka. Zachecamy do dzielenia sie tymi

rekomendacjami z kazdym, kto chce sie komunikowac¢ sprawniej w jezyku polskim.

Dla wszystkich

Wielki stownik jezyka polskiego PAN

To ogromny stownik, w ktérym sprawdzisz m.in. odmiane wyrazow, potgczenia z innymi

stowami czy przyktady uzycia w literaturze i prasie.

Poradnie jezykowe

Masz pytanie, ktére dotyczy poprawnosci lub grzecznosci jezykowej? Odwiedz poradnie
jezykowa — na 99% ktos$ juz o to zapytat jezykoznawcéw ©) Jesli jednak nalezysz do tego
1% — wyslij pytanie i czekaj cierpliwie na odpowiedz. Sprawdz na przyktad Poradnie

jezykowag PWN, Poradnie Jezykowa UW lub Poradnie Jezykowa Ut..

Odmiana nazwisk

Sprawdzisz tu, jak odmieniaé nazwiska polskie, spolszczone i obce, np. pracownikow

uczelni, postaci literackich czy autoréw artykutéw naukowych.

Odmiana nazw miejscowosci

Przyda sie przy wypetnianiu dokumentéw wymagajacych podania adresu, a takze przy

zaliczeniu kultury jezyka polskiego (pozdrawiamy studentdéw i studentki polonistyki!).

Synonimy

Piszesz dtuga prace zaliczeniowa, a notatnik ztosliwie podkresla powtarzajgce sie

wyrazy? Otwarty w oknie obok stownik synoniméw rozwiaze ten problem ©
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https://sjp.pwn.pl/
https://sjp.pwn.pl/poradnia
https://sjp.pwn.pl/poradnia
https://poradniajezykowa.uw.edu.pl/
https://poradnia-jezykowa.uni.lodz.pl/
http://nlp.actaforte.pl:8080/Nomina/Nazwiska
http://nlp.actaforte.pl:8080/Nomina/Miejscowosci
https://www.synonimy.pl/

Poradnik jezyka niedyskryminujacego

Teraz powazniej — kazda osoba zastuguje na szacunek, takze wyrazony w jezyku.
Z poradnika dowiesz sie m.in., jak zwraca¢ sie do oséb o innej orientacji czy innego

wyznania.

Dla piszgcych

Ortograf

To darmowe narzedzie sprawdzi ortografie i pisownie Twojego tekstu w jezyku polskim.

Prace zaliczeniowe, e-maile czy podania — zawsze warto z niego skorzystac!

LanguageTool

To narzedzie w wersji bezptatnej zbada poprawnos¢ tekstéw w jezyku polskim oraz

w wielu jezykach obcych. Czujemy, ze przyda sie na lektoratach ©

Zecerka
Dzieki Zecerce Twdj tekst bedzie pieknie sformatowany. Koniec z podwdjnymi spacjami

czy myleniem tgcznikéw, pauz i pétpauz (koniecznie sprawdz réznice!).

Dla chetnych

Prosty jezyk
Wiesz juz, czym jest prosty jezyk i dlaczego warto go uzywac. Zapoznaj sie ze

standardem prostego jezyka, ktéry opracowali wspélnie przedstawiciele kilku osrodkow

naukowych. Jesli lezy Ci na sercu efektywna komunikacja, wskazéwki moga przydac sie
takze Tobie!

Obserwatorium Jezykowe UW

Obserwatorium zbiera i opisuje nowe wyrazy i ich znaczenia w jezyku polskim. Stownik
tworzg tez zwykli uzytkownicy — proponujg oni neologizmy, ktére ostatnio

zaobserwowali.
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https://www.uw.edu.pl/poradnik-jezykowy/
http://www.ortograf.pl/
https://languagetool.org/pl
https://www.zecerka.pl/
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/prosty-jezyk
https://www.fundacjajezykapolskiego.pl/
https://obserwatoriumjezykowe.uw.edu.pl/

Dla tych, ktérzy lubig by¢ na biezgco

@® Koto Naukowe Prostego Jezyka na Facebooku

Wiesz juz, ze piszemy poradniki © Co jeszcze robimy? Sprawdz na naszym profilu na

Facebooku. W planach inspirujgce spotkania, w tym konferencja. Zapraszamy!

® Fundacja Jezyka Polskiego
Zachecamy tez do obserwowania Fundacji Jezyka Polskiego, ktéra wspiera nasze
dziatania. Na jej stronie znajdziesz cenne materiaty oraz linki do profili w mediach
spotecznosciowych.

@® StronaZespotu ds. Prostego Jezyka na UW

Zajrzyj na strone zespotu i dowiedz sie o najnowszych prostojezycznych dziataniach na

naszej uczelni.
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https://www.facebook.com/kolonaukoweprostegojezyka/
https://www.fundacjajezykapolskiego.pl/
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