	
	· JAK ZŁOŻYĆ WNIOSEK O IDUB NA WYDZIALE PEDAGOGICZNYM UW?



  
PROCEDURA I OBIEG DOKUMENTÓW 

	
	Działanie
	Kto podejmuje działanie?
	Do kogo kieruje?
	Termin 


	1
	Zgłoszenie zainteresowania złożeniem wniosku poprzez przesłanie informacji o planowanym złożeniu wniosku o dofinansowanie za pośrednictwem e-mail
	Wnioskodawca 
	Wydziałowe Biuro ds. Projektów (p. 117)
e-mail: k.potrzebowska@uw.edu.pl

DW:  
Prodziekan ds. Naukowych
e-mail: a.wolowicz@uw.edu.pl

	6-8 tygodni
przed terminem rozpoczęcia aktywności/
działania

	2
	Po uzyskaniu zgody Prodziekan ds. naukowych Wnioskodawca wypełnia specjalny formularz 

	Wnioskodawca
	https://mikrogranty.ckc.uw.edu.pl/formularz

	6-8 tygodni
przed terminem rozpoczęcia  aktywności/ działania

	3
	Wygenerowany i podpisany wniosek Wnioskodawca dostarcza do Wydziałowego Biura ds. Projektów (w formie papierowej lub elektronicznej)
	Wnioskodawca
	Wydziałowe Biuro ds. Projektów (p.117) lub
e-mail: k.potrzebowska@uw.edu.pl

	niezwłocznie

	4
	Po uzyskaniu wszystkich wymaganych podpisów, Wydziałowe Biuro ds. Projektów odsyła dokumentację do Wnioskodawcy
	Wydziałowe Biuro ds. Projektów,
Dziekan / Prodziekan ds. Naukowych
	Wnioskodawca
	niezwłocznie

	5
	Po zakończeniu realizacji działania,
na które przyznano dofinansowanie, w terminie 30 dni należy sporządzić raport merytoryczny niezbędny do rozliczenia dofinansowania. 
Raport powinien  zawierać zwięzły opis
zrealizowanego zadania.
Podpisany dokument należy dostarczyć
do Wydziałowego Biura ds. Projektów
(pokój 117) lub przesłać w formie skanu
na adres e-mail: k.potrzebowska@uw.edu.pl

	Wnioskodawca
	Wydziałowe Biuro ds. Projektów (p. 117)
e-mail: k.potrzebowska@uw.edu.pl

	do 30 dni od ukończenia realizacji projektu

	6
	Po uzyskaniu akceptacji Dziekana /
Prodziekana ds. Naukowych, raport wraz z zestawieniem kosztów z systemu SAP
(podpisanym przez Dziekana / Prodziekana
ds. Naukowych oraz Pełnomocnika Kwestora)
zostanie odesłany do Wnioskodawcy z prośbą o przekazanie na adres: mikrogranty.idub@uw.edu.pl, w celu sfinalizowania rozliczenia (do wiadomości DW: k.potrzebowska@uw.edu.pl)

	Wnioskodawca
	mikrogranty.idub@uw.edu.pl

DW: k.potrzebowska@uw.edu.pl

	niezwłocznie

	
	Aktualne nabory:
https://inicjatywadoskonalosci.uw.edu.pl/konkursy

Szczegółowe zasady:
https://inicjatywadoskonalosci.uw.edu.pl/idub2026/dzialania/mikrogranty




